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Приложение 2
                                                           к Административному регламенту
                                  

Образец приходного ордера  для оплаты (частичной оплаты) путёвки в учреждение, оказывающее муниципальную услугу «Предоставление путёвок детям в организации (учреждения) отдыха детей, расположенные на территории Идринского района».

	Унифицированная форма № КО-1
	
	Линия отреза
	
	
	

	Утверждена постановлением Госкомстата
	
	
	
	
	

	России от 18.08.98 № 88
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	(организация)

	
	Код
	
	
	
	
	

	Форма по ОКУД
	0310001
	
	
	
	
	КВИТАНЦИЯ

	
	по ОКПО
	
	
	
	
	
	

	(организация)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	к приходному кассовому ордеру №
	

	(структурное подразделение)
	
	
	
	
	
	от “
	
	”
	
	
	
	г.

	
	Номер документа
	Дата составления
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Принято от
	

	ПРИХОДНЫЙ КАССОВЫЙ ОРДЕР
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Основание:
	

	Дебет
	Кредит
	Сумма, руб. коп.
	Код
целевого
назначения
	
	
	
	
	
	

	
	
	код структурного
подразделения
	корреспондирующий счет,
субсчет
	код аналитического учета
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Сумма
	
	руб.
	
	коп.

	
	
	
	
	
	
	(цифрами)
	

	Принято от
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	(прописью)

	Основание:
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	руб.
	
	коп.

	Сумма
	
	
	
	
	
	В том числе
	

	
	(прописью)
	
	
	
	
	

	
	руб.
	
	коп.
	
	
	
	
	“
	
	”
	
	
	
	г.

	В том числе
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	М.П. (штампа)

	Приложение
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Главный бухгалтер
	
	
	
	
	
	
	
	
	Главный бухгалтер
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Получил кассир
	
	
	
	
	
	
	
	
	Кассир
	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	

	
	
	
	
	
	


 


Приложение 3
                                                           к Административному регламенту

Образец путёвки с обратным талоном на получение муниципальной услуги «Предоставление путёвок детям в организации (учреждения) отдыха детей, расположенные на территории
 Идринского района».

	
Муниципальное учреждение 
( наименование учреждения)

( Юридический адрес учреждения)
тел(39135)___________
Код по ОКПО________________
ИНН _____________________	 
ПУТЕВКА
№ _____ серия _________

Срок путевки с «__» ______ по «__» __________20_____г.
Фамилия, имя ребенка ___________
Год, месяц рождения _________________
Социальные показания ________________________________________________
                                                                (льготная категория, № документа)
Ф.И.О. родителя (опекуна) _____ ____________________________________________________________________
Адрес, телефон  ____________________________________________________________________
Учреждение (организация), направившее ребенка _____________________
Стоимость путевки __ 
                                                                  Сумма прописью

К оплате____________________________________________________________
                            Сумма прописью
Наименование организации, выдавшей путевку _ ________________________

МП                                                                          «___» _______20___г.

Руководитель                                                                     _____________________
    
                                                                                                                   (расшифровка подписи)
	
Муниципальное учреждение 
                   ( наименование учреждения)

( Юридический адрес учреждения)
тел(39135)__________
Код по ОКПО ________________
ИНН _______________________	 
ОБРАТНЫЙ ТАЛОН К ПУТЕВКЕ
№ ____ серия _________

Срок путевки с «__» ______ по «__» __________20_____г.
Фамилия, имя ребенка __  _________
Год, месяц рождения ________
Социальные показания ________________________________________________
                                                                (льготная категория, № документа)
Ф.И.О. родителя (опекуна) _____ ____________________________________________________________________
Адрес, телефон  ____________________________________________________________________
Учреждение (организация), направившее ребенка _________________________
Стоимость путевки __ 
                                                                    Сумма прописью

Оплата   __ 
                                           Сумма прописью



МП                                                                          «___» ________________20___г.

Руководитель                                                                     _______________________________
                                                                                                                       (расшифровка подписи)


































Приложение 4
                                                           к Административному регламенту
                                         
Образец заявления  родителя (законного представителя) о приеме ребёнка в муниципальное  учреждение, предоставляющее  муниципальную услугу «Предоставление путёвок детям в организации (учреждения) отдыха детей, расположенные на территории Идринского района».

Директору ( начальнику лагеря)
__________________________________
(наименование образовательного учреждения)
__________________________________
(Фамилия и инициалы руководителя учреждения)

Родителя
__________________________________
(Фамилия Имя Отчество, полностью)
Место регистрации (адрес)
___________________________________
___________________________________
тел. _______________________________
Паспорт: серия _______№_____________
___________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

	Прошу зачислить моего ребенка (сына, дочь)__________________________________________
(фамилия, имя, отчество - полностью)
_______________________________________________________________________
                                                           (дата рождения, место проживания)
на время проведения оздоровительной (профильной) смены с «___» по «___»______________20..г. в ____________________________________________________ 
( наименование муниципального учреждения)
и выдать путёвку с обратным талоном.
                          С условиями нахождения ребёнка, перечнем документов, правилами внутреннего распорядка и режимными моментами учреждения ознакомлен (а).

_________________			«____»_________________20 ____года
       (подпись)
Расписка о приеме документов
Документы в количестве ______шт. принял, проверил
специалист__________________________ ( телефон _____________ ).
Дата приема документов «____» _______________200_г.
Регистрационный №_____


Приложение 5
                                                           к Административному регламенту
 
Перечень документов, прилагаемых к  заявлению на получение муниципальной услуги «Предоставление путёвок детям в организации (учреждения) отдыха детей, расположенные на территории
 Идринского района».

-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребёнка;
-копия свидетельства о рождении или паспорта ребёнка (при наличии подлинника);
-документ, подтверждающий право на первоочередное получение муниципальной услуги (если данный документ имеется);
-копия медицинского полюса (при наличии подлинника);
-справка от педиатра о состоянии здоровья ребёнка формы Ф-079-У;
-копия прививочной карты ребёнка;
справка о санитарном и эпидемиологическом окружении (берётся за 3 дня до прибытия ребёнка в учреждение) из МУЗ ЦРБ Идринского  района





















Приложение 6
                                                           к Административному регламенту


_________________________________
_________________________________
(адрес заявителя)
_________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление путёвок детям в организации (учреждения) отдыха детей, расположенные на территории  Идринского района».
Ваше заявление о зачислении вашего ребёнка ___________________________________________
									( фамилия, имя , год рождения ) 
 в __________________________________________________________________ 
( наименование муниципального учреждения)
 на оздоровительную ( профильную) смену от __________ №____ рассмотрено.
Принято решение от _____________ №____ об отказе в предоставлении
муниципальной услуги ___________________________________
(причина отказа со ссылкой на действующее законодательство)
Решение  об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в досудебном и в судебном порядке.
Жалоба, направленная физическим лицом, должна соответствовать требованиям, предусмотренным Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59 – ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», для письменных обращений граждан.
Перечень возвращаемых документов:
1.______________________________________________________
2.______________________________________________________
3.______________________________________________________
4.______________________________________________________
Руководитель ________________________________________________________
(подпись, фамилия, имя, отчество)
__________________________
(дата)
Телефон _________________


Приложение 7
                                                           к Административному регламенту


Журнал
регистрации заявлений на получение муниципальной услуги  «Предоставление путёвок детям в организации (учреждения) отдыха детей, расположенные на территории  Идринского района».

Начат:__________
Окончен:_____________
Ответственный за ведение:_______________ приказ № ____от «____»_______
(название приказа)

	Регистрационный №
	Дата регистрации
	Фамилия, имя ребенка
	Дата рождения
	Домашний адрес, телефон
	ФИО родителя (законного представителя)
	Дата
выдачи 
путёвки
	Подпись 
получившего путёвку
	Социальные показания, учитывающие внеочередное право на получение путёвки

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




















Приложение 8
                                                           к Административному регламенту
 
Блок-схема
последовательности административных процедур
Информирование родителей и законных представителей детей о видах отдыха и оздоровления, выбор  вида отдыха и оздоровления, муниципального учреждения, предоставляющего муниципальную услугу.
Срок: не позднее 30 дней до начала и  весь период организации оздоровительной или профильной смены.







НЕТ
ДА
Приём и регистрация документов от заявителя в учреждении, предоставляющем муниципальную услугу
Срок: не ранее 30 дней  и не позднее 3 дней  до начала  оздоровительной или профильной смены

Отдых и оздоровление детей в учреждении, оказывающем муниципальную услугу. Срок: оздоровительные смены - от 10 до 21 дня;
профильные смены от 5 до 10 дней  ( в соответствии с программой работы и профилем смены)

Издание приказа о зачислении ребёнка  на оздоровительную или профильную смену в учреждение, оказывающее муниципальную услугу.
Срок: за 3 дня до начала оздоровительной или профильной смены

Выдача уведомления об отказе  в предоставлении муниципальной услуги

Получение путёвки на оздоровительную или профильную смену в учреждение, оказывающее  муниципальную услугу
Срок: не более 5 дней после предоставления квитанции об оплате

Оценка соответствия предоставленных документов требованиям, необходимым и достаточным для  предоставления муниципальной услуги
Срок - один день

Получение заявителем обратного талона к путёвке
Срок: 3 дня с момента официального закрытия оздоровительной или профильной смены


