[bookmark: _GoBack]КРАСНОЯРСКИЙ  КРАЙ
АДМИНИСТРАЦИЯ   ИДРИНСКОГО   РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

09.10.2012                                     с. Идринское                                            № 325-п 

Об утверждении административного регламента  отдела опеки и попечительства управления образования администрации Идринского района по предоставлению  государственной услуги  «Предоставление информации, прием документов органом опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними»

Руководствуясь  Гражданским кодексом Российской Федерации,    Семейным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральными законами от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»,     от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   Постановлением Правительства РФ 18.05.2009 г. N 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан», Законом Красноярского края от 02.11.2000 года № 12-961 «О защите прав ребенка», Законом Красноярского края от 20.12.2007 года № 4-1089 «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов края государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних», Законом Красноярского края от 24.06.1997 № 14-509 «О размере вознаграждения приемным родителям», Указом  Губернатора Красноярского края от 04.10.2010 года № 184-уг,  Постановлением главы администрации района от 2.09.2010 года № 271-п, статьями 31.2, 33, 33.1 Устава района, ПОСТАНОВЛЯЮ:  
1. Утвердить прилагаемый  административный  регламент оказания  государственной услуги "Предоставление информации, прием документов органом  опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними"  (приложение)
2. Опубликовать настоящее  постановление  в газете «Идринский вестник», официальном  сайте Идринский муниципальных район.
3.  Контроль за выполнением постановления возложить на руководителя управления образования администрации Идринского района И.В. Редькину.
4.  Постановление вступает в силу со дня подписания.


Глава администрации Идринского района		                         А.В.Киреев



Приложение
к постановлению администрации
Идринского района
от 09.10.2012 года №325-п
  
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ      
     по предоставлению государственной  услуги "Предоставление информации, прием документов органом  опеки
и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство)
над несовершеннолетними"

[bookmark: sub_100]Раздел I. Общие положения

[bookmark: sub_11]1.1. Административный регламент по предоставлению государственной услуги "Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними" (далее - Административный регламент), разработан в  соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в  целях повышения качества предоставления государственной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении   государственной услуги, и определяет сроки и последовательность действий управления и его должностных лиц.
[bookmark: sub_12]1.2 Заявители, имеющие право на получение государственной   услуги:
1.2.1 Заявителями могут быть граждане Российской Федерации. Получателями государственной   услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом являются совершеннолетние дееспособные граждане, за исключением отдельных категорий лиц, которые:
-    признаны судом недееспособными или ограниченно дееспособными;
- лишены по суду родительских прав или ограничены судом в родительских правах;
-  отстранялись от обязанностей опекуна(попечителя) за ненадлежащее выполнение обязанностей, возложенных на него законом;
-    бывших усыновителей, если усыновление отменено судом по их вине;
-  по состоянию здоровья  не могут осуществлять обязанности по воспитанию ребенка;
- на момент передачи ребенка под опеку  имеют доход ниже прожиточного минимума, установленного в субъекте Российской Федерации, на территории которого проживают граждане, желающего взять ребенка на воспитание в семью;
-  не имеющих постоянного места жительства;
- имеющих судимость за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;
- проживающих в жилых помещениях, не отвечающих санитарным и техническим правилам и нормам. 
       1.3. Порядок информирования
1.3.1. Информация о порядке предоставления государственной   услуги выдается:
- непосредственно в управлении образования;
- с использованием средств телефонной связи;
-  по электронной почте: e-mail: rooidrin@rambler.ru   
-      на  интернет-сайте администрации Идринского  района
1.3.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист   опеки и попечительства подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам.
1.3.3. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.4. Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистом:
- о приостановлении предоставления государственной услуги;
- об отказе в предоставлении государственной  услуги;
- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.
Информация о муниципальной услуге размещается в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал госуслуг) (www.gosuslugi.ru). На Едином портале госуслуг также размещаются формы заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечивается доступ к ним для копирования и заполнения в электронном виде.
[bookmark: sub_200]Раздел II. Стандарт  предоставления государственной  услуги
[bookmark: sub_25] 2.1.Наименование органа, предоставляющего   государственную услугу.
[bookmark: sub_13]2.1.1 Уполномоченным органом, предоставляющим государственную   услугу, является управление образования   администрации Идринского района Красноярского края.
2.1.2. Государственная услуга предоставляется непосредственно специалистами по опеке и попечительству несовершеннолетних управления образования администрации Идринского района Красноярского края. 
2.1.3. Управление образования администрации Идринского района расположен по адресу: 662680, Россия, Красноярский край, Идринский район, с. Идринское, ул. Советская, д. 43, телефон /факс 8-39135-21-097, адрес электронной почты rooidrin@rambler.ru.
        2.1.4 График работы специалистов опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних:
- приемные дни: понедельник, вторник, пятница с 8 до 16 часов, перерыв на обед с 12 до 13 часов,
[bookmark: sub_14]- оформление документов и выезда в населенные пункты района для  проверки условий проживания лиц, желающих оформить опеку(попечительства)  – среда, четверг.
2.2. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление   государственной услуги:
Предоставление  государственной  услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Семейным Кодексом РФ;
- Гражданским Кодексом Российской Федерации;
- Конвенцией о правах ребенка; 
- Федеральным законом от 24.04.2008 г. N 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;
- Федеральным законом от 21.12.1996 г. N 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;  
- Федеральным законом от 24.06.1999 г. N 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;
- Федеральным законом от 16.04.2001 № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»;
 - Постановлением Правительства Российской Федерации от 04.04.2002 года № 217 «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и осуществлении контроля за его формированием и использованием»;
- Постановлением Правительства РФ 18.05.2009 г. N 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»;
- Постановлением Правительства РФ от 29.03.2000 г. N 275 «Об утверждении правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации и Правил постановки на учет консульскими учреждениями Российской Федерации детей, являющихся гражданами Российской Федерации и усыновленных иностранными гражданами или лицами без гражданства»; 
- Постановлением Правительства РФ от 19.05.2009 г. N 432 «О временной передаче детей, находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации»;
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14.09.2009 г. № 334 «О реализации постановления Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 г. № 423»;  
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 18 июня 2009 года № 212 «О реализации постановления Правительства Российской Федерации от 19 мая 2009 года № 432»;
- Законом Красноярского край от 20.12.2007 года № 4-1089 «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов края государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних»;
-Законом Красноярского край от 02.11.2000 года № 12-961 «О защите прав ребенка»;
 Законом Красноярского край от 24.06.1997 № 14-509 «О размере вознаграждения приемным родителям»;
- настоящим Административным регламентом;
- иными правовыми актами, регулирующими предоставление государственной услуги. 
2.3  Перечень документов и требования к ним.
2.3.1. Гражданин, выразивший желание стать опекуном (попечителем), представляет специалисту по опеке и попечительству в управление следующие   документы:
- заявление кандидата в опекуны (попечители) о выдаче заключения быть опекуном (попечителем);
- справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях - иного документа, подтверждающего доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения, справки из Пенсионного Фонда Российской Федерации);
- выписка из домовой (похозяйственной)  книги с места жительства или иного документа, подтверждающего право пользования жилым помещением или право собственности на жилое помещение;
- справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, а также у совместно проживающих с ним членов семьи, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;
- медицинское заключение по результатам освидетельствования гражданина, желающего стать опекуном в соответствии с порядком, устанавливаемым Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации (приложение № 4 к административному регламенту);
- копии свидетельства о браке (при его наличии);
- заявление-согласие совершеннолетних членов семьи, с учетом мнения детей, достигших десятилетнего возраста, проживающих совместно с заявителями, на прием ребенка (детей) в семью, которые пишутся в присутствии специалиста управления (приложение № 7 к административному регламенту);
- справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданные соответствующими уполномоченными органами
 ( выдаются по запросу специалистов опеки и попечительства на безвозмездной основе) ;
- документ о прохождении подготовки кандидатов в опекуны (попечители) (при его наличии);
- автобиография;
- характеристика кандидата по месту работы или по месту жительства;
- справка о составе семьи кандидата;
 - копия свидетельства о рождении ребенка, паспорта ребенка (если имеется);
- документы, подтверждающие причины, по которым ребенок остался без попечения родителей:
- копия свидетельства о смерти родителей;
- копия решения суда о лишении родительских прав, признании безвестно отсутствующими или умершими;
- справки, подтверждающие другие причины, по которым родители не могут осуществлять свои родительские обязанности;
- справки о розыске родителей, о взыскании алиментов; 
- заявление-согласие несовершеннолетнего, оставшегося без попечения родителей, старше 10 лет( приложение № 6 к настоящему регламенту);
- копия полиса обязательного медицинского страхования;
-  медицинские документы, в том числе экспертной медицинской комиссии о состоянии здоровья, физическом и умственном развитии подопечного, а также заключение психолого-медико-педагогической комиссии (для подопечных с ограниченными возможностями здоровья);
- справка с места учебы несовершеннолетнего ребенка;
- заявление кандидата в опекуны (попечители) о назначении его опекуном (попечителем).
Гражданин, выразивший желание стать опекуном, должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, а также их копии.
В целях установления отсутствия обстоятельств, препятствующих назначению указанного гражданина кандидатом в опекуны, специалист по опеке и попечительству управления проводят обследование условий его жизни, что находит отражение в акте обследования.( приложение № 3 к административному регламенту).
2.3.2. Для осуществления опеки на возмездной основе, кроме вышеуказанных документов, предоставляются документы:
- копии паспортов (свидетельств о рождении) членов семьи опекуна (попечителя);
- документ, свидетельствующий о том, что опекун (попечитель) не является близким родственником подопечному (установление опеки (попечительства) по договору об осуществлении опеки или попечительства;
- ИНН;
- свидетельство обязательного пенсионного страхования;
-  копия сберегательной книжки.
2.3.3. В случае установления предварительной опеки, требующей немедленного назначения опекуна (попечителя) гражданином предоставляются следующие документы:
- заявление кандидата в опекуны (попечители) о назначении его опекуном (попечителем, приемным родителем);
- копия паспорта кандидата в опекуны (попечители).
Специалист по опеке и попечительству в целях установления отсутствия обстоятельств, препятствующих назначению указанного гражданина кандидатом в опекуны, проводят обследование условий его жизни, что находит отражение в акте обследования.
2.3.4. Документы, представляемые гражданином должны быть правильно оформлены, не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, а также серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.3.5. Должны быть соблюдены следующие сроки принятия документов:  
 в течение года со дня их выдачи принимаются документы: 
- справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях - иного документа, подтверждающего доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения, справки из Пенсионного Фонда Российской Федерации);
- справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, а также у совместно проживающих с ним членов семьи, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;
- выписка из домовой (похозяйственной)  книги с места жительства или иного документа, подтверждающего право пользования жилым помещением или право собственности на жилое помещение;
-  справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданные соответствующими уполномоченными органами
 ( выдаются по запросу специалистов опеки и попечительства на безвозмездной основе); 
в течение 3 месяцев принимается медицинское заключение по результатам освидетельствования гражданина, желающего стать опекуном в соответствии с порядком, устанавливаемым Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации.
  
3.2.Сведения о конечном результате предоставления государственной  услуги.
3.2.1 Конечным результатом предоставления государственной   услуги являются:
- заключение о возможности гражданина, выразившего желание быть опекуном(попечителем), как основание постановки на учет в качестве кандидата в опекуны(попечители), либо отрицательное заключение и основанный на нем отказ в постановке на учет в качестве кандидата в опекуны(попечители);
-  ознакомление заявителя со сведениями о детях, подлежащих передаче на воспитание в семью;
3.2.2. Процедура предоставления государственной  услуги завершается получением кандидатом в опекуны(попечители) одного из следующих документов:
- постановление главы администрации Идринского  района об установлении опеки (попечительства) над несовершеннолетними на безвозмездной основе или по договору о приемной семье;
- договор о приемной семье;
- постановление главы администрации Идринского района об отказе в назначении гражданина быть опекуном(попечителем) несовершеннолетнего.



4.2.Порядок получения консультаций о предоставлении государственной услуги:
4.2.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления государственной   услуги граждане получают у специалистов  опеки и попечительства в управлении образования.
4.2.2. Консультация предоставляется по следующим вопросам:
- перечня документов, необходимых для предоставления государственной   услуги, комплектности(достаточности) представленных документов;
-источника получения необходимых документов;
-предоставления государственной   услуги;
-порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной  услуги.
4.2.3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона.

5.2.Условия и сроки приема и консультирования заявителей:
5.2.1. Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением государственной  услуги, осуществляется в соответствии со следующим графиком:
Понедельник, вторник, пятница с 8.00 до 16.00, перерыв на обед с 12 до 13 часов, среда, четверг – оформление документов, выезда для составления актов обследования жилищно-бытовых условий гражданина, выразившего желание стать опекуном(попечителем).
суббота, воскресенье - выходные дни.

6.2. Сроки предоставления государственной услуги:
[bookmark: sub_26]6.2.1. Срок предоставления государственной   услуги не должен превышать 30-тидневный срок с момента обращения получателя и предоставления необходимых документов.
6.2.2. Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного обращения заявителя. 
6.3.3. Письменный ответ подписывается руководителем, а также содержит фамилию, инициалы и телефон исполнителя.
6.4.4. Если подготовка ответа в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления невозможна, поскольку требуется дополнительное консультирование, направление запросов в сторонние организации, заявителю направляются промежуточный ответ с описанием действий, совершенных по его заявлению, заявитель уведомляется о продлении срока и порядок обжалования.
2.4.5. Заявление гражданина, выразившего желание взять ребенка в семью под опеку(попечительство) принимается в день предоставления полного пакета документов, указанного в п.2.5. Административного регламента.
7.2 Перечень документов и требования к ним.
[bookmark: sub_27]7.2.1. Гражданин, выразивший желание стать опекуном (попечителем), представляет специалисту по опеке и попечительству в управление следующие   документы:
- заявление кандидата в опекуны (попечители) о выдаче заключения быть опекуном (попечителем);
- справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях - иного документа, подтверждающего доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения, справки из Пенсионного Фонда Российской Федерации);
- выписка из домовой(похозяйственной)  книги с места жительства или иного документа, подтверждающего право пользования жилым помещением или право собственности на жилое помещение;
- справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, а также у совместно проживающих с ним членов семьи, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;
- медицинское заключение по результатам освидетельствования гражданина, желающего стать опекуном в соответствии с порядком, устанавливаемым Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации (приложение № 4 к административному регламенту);
- копии свидетельства о браке (при его наличии);
- заявление-согласие совершеннолетних членов семьи, с учетом мнения детей, достигших десятилетнего возраста, проживающих совместно с заявителями, на прием ребенка (детей) в семью, которые пишутся в присутствии специалиста управления (приложение № 7 к административному регламенту);
- справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданные соответствующими уполномоченными органами
 ( выдаются по запросу специалистов опеки и попечительства на безвозмездной основе) ;
- документ о прохождении подготовки кандидатов в опекуны (попечители) (при его наличии);
- автобиография;
- характеристика кандидата по месту работы или по месту жительства;
- справка о составе семьи кандидата;
 - копия свидетельства о рождении ребенка, паспорта ребенка (если имеется);
- документы, подтверждающие причины, по которым ребенок остался без попечения родителей:
- копия свидетельства о смерти родителей;
- копия решения суда о лишении родительских прав, признании безвестно отсутствующими или умершими;
- справки, подтверждающие другие причины, по которым родители не могут осуществлять свои родительские обязанности;
- справки о розыске родителей, о взыскании алиментов; 
- заявление-согласие несовершеннолетнего, оставшегося без попечения родителей, старше 10 лет( приложение № 6 к настоящему регламенту);
- копия полиса обязательного медицинского страхования;
-  медицинские документы, в том числе экспертной медицинской комиссии о состоянии здоровья, физическом и умственном развитии подопечного, а также заключение психолого-медико-педагогической комиссии (для подопечных с ограниченными возможностями здоровья);
- справка с места учебы несовершеннолетнего ребенка;
- заявление кандидата в опекуны (попечители) о назначении его опекуном (попечителем).
Гражданин, выразивший желание стать опекуном, должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, а также их копии.
В целях установления отсутствия обстоятельств, препятствующих назначению указанного гражданина кандидатом в опекуны, специалист по опеке и попечительству управления проводят обследование условий его жизни, что находит отражение в акте обследования.( приложение № 3 к административному регламенту).
[bookmark: sub_28]7.2.2. Для осуществления опеки на возмездной основе, кроме вышеуказанных документов, предоставляются документы:
- копии паспортов (свидетельств о рождении) членов семьи опекуна (попечителя);
- документ, свидетельствующий о том, что опекун (попечитель) не является близким родственником подопечному (установление опеки (попечительства) по договору об осуществлении опеки или попечительства;
- ИНН;
- свидетельство обязательного пенсионного страхования;
-  копия сберегательной книжки.
[bookmark: sub_29]7.2.3. В случае установления предварительной опеки, требующей немедленного назначения опекуна (попечителя) гражданином предоставляются следующие документы:
- заявление кандидата в опекуны (попечители) о назначении его опекуном (попечителем, приемным родителем);
- копия паспорта кандидата в опекуны (попечители).
Специалист по опеке и попечительству в целях установления отсутствия обстоятельств, препятствующих назначению указанного гражданина кандидатом в опекуны, проводят обследование условий его жизни, что находит отражение в акте обследования.
7.2.4. Документы, представляемые гражданином должны быть правильно оформлены, не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, а также серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
7.2.5. Должны быть соблюдены следующие сроки принятия документов:  
 в течение года со дня их выдачи принимаются документы: 
- справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях - иного документа, подтверждающего доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения, справки из Пенсионного Фонда Российской Федерации);
- справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, а также у совместно проживающих с ним членов семьи, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;
- выписка из домовой (похозяйственной)  книги с места жительства или иного документа, подтверждающего право пользования жилым помещением или право собственности на жилое помещение;
-  справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданные соответствующими уполномоченными органами
 ( выдаются по запросу специалистов опеки и попечительства на безвозмездной основе); 
в течение 3 месяцев принимается медицинское заключение по результатам освидетельствования гражданина, желающего стать опекуном в соответствии с порядком, устанавливаемым Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации.
  
8.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной   услуги.
8.2.1.  Государственная услуга не предоставляется в следующих случаях:
 - предоставления заявителем неполного пакета документов, указанных в п. 2.5. Административного регламента; 
-  неправильного оформления документов, отсутствия в них необходимых для предоставления государственной  услуги сведений; 
- при наличии в документах, представленных гражданином, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, а также серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 
  - в случае несоответствия установленным требованиям содержания или оформления представленных гражданином документов, а также отсутствия необходимых документов специалист, ответственный за прием граждан, сообщает гражданину или сотруднику сторонней организации о необходимости представить недостающие или исправленные, или оформленные надлежащим образом документы, либо направляет письменное заключение об отказе в приеме документов, в котором должны быть указаны причины отказа и способы их устранения. 
Заключение об отказе в предоставлении государственной   услуги подписывается руководителем управления образования.

8.2.2В предоставлении государственной   услуги может быть отказано по следующим основаниям:
- статус заявителя не соответствует требованиям п.1.5 Административного регламента;
· отказа самих заявителей;
· выяснения обстоятельств о предоставлении заявителем ложных сведений;
· отказа членов семьи заявителя на пребывание ребенка в их семье;
· несоответствия условий жизни, санитарно-гигиеническим условиям и установленным техническим нормам; 
· медицинских противопоказаний (приложение № 5 к административному регламенту);
· отказа ребенка,  достигшего 10-летнего возраста;
· смерти заявителя;
· ареста заявителя;
· отрицательных характеристик.

[bookmark: sub_300]Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности исполнения административных процедур в электронном виде
3.1. Последовательность административных действий(процедур) предоставления государственной услуги.
[bookmark: sub_31]3.1.1   Блок-схема последовательности действий при предоставлении  государственной услуги, приведена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.
Для государственной  услуги необходимо обратиться в управление образования администрации Идринского района. 
	Исполнение государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	-  предоставление консультаций по вопросам, связанным с устройством детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на воспитание в семью под опеку (попечительство) и проведение подготовки лиц, желающих взять ребенка в семью;
	-   учет лиц, желающих взять ребенка в семью, в качестве кандидатов на опекуны (попечители);
	-   приём и регистрация документов опекуна (попечителя);
	-  рассмотрение заявления;
	- подготовка документов об устройстве ребенка в семью под опеку (попечительство)
 - выдача гражданам Российской Федерации заключения о возможности быть   опекунами (попечителями);
- прием заявления об оказании содействия в подборе ребенка (детей);
 - ознакомление заявителя со сведениями о детях, подлежащих передаче на воспитание в семью; выдача заявителю направления для посещения ребенка (детей).  


3.2. Выдача заключения о возможности граждан быть   опекунами (попечителями), приемными родителями и учёт лиц, желающих взять ребенка в семью, в качестве кандидатов в опекуны (попечители)
 3.2.1.  Граждане Российской Федерации, желающие взять ребенка (детей) на воспитание в семью, подают в управление образования специалистам  по опеке и попечительству,     заявление с просьбой дать заключение о возможности быть кандидатами в  опекуны (попечители), приемные родители ( приложение № 2 к административному регламенту) и документы,  в соответствии с п. 2.5 Административного регламента.
Лицо, желающее взять ребенка (детей) на воспитание в семью, должно предъявить паспорт, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, - иной документ, удостоверяющий личность.
3.2.2. Специалисты  по опеке и попечительству управления образования дают разъяснения гражданам Российской Федерации по вопросам, связанным с   назначением опеки (попечительства), заключением договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью.
3.2.3. Для подготовки заключения о возможности быть   опекунами (попечителями), приемными родителями   специалисты,   составляют акт по результатам обследования условий жизни лиц, желающих взять ребенка (детей), на воспитание в семью.(приложение № 3 к настоящему регламенту)
3.2.4. На основании заявления и приложенных к нему документов, а также акта обследования условий жизни лиц, желающих взять ребенка (детей), на воспитание в семью, специалисты  опеки и попечительства управления образования в течение 15 рабочих дней со дня подачи гражданами заявления готовят заключение об их возможности быть кандидатами в  опекуны (попечители), приемные родители, которое является основанием для постановки граждан на учет в качестве кандидатов в  опекуны (попечители), приемные родители.
Отрицательное заключение и основанный на нем отказ в постановке граждан на учет в качестве кандидатов в опекуны (попечители), приемные родители, специалисты опеки и попечительства  доводят до сведения заявителя в 5-дневный срок с даты его подписания. 
Одновременно заявителю возвращаются все документы и разъясняется порядок обжалования решения. 
3.2.5. Копии указанных документов хранятся в управлении образования. Специалисты опеки и попечительства  на основании заключения о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) в течение 3 дней со дня его подписания вносит сведения о гражданине, выразившем желание стать опекуном (попечителем) в журналы учета кандидатов в   опекуны (попечители), приёмные родители граждан Российской Федерации.
	3.2.6. Заключение о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) действительно в течение 2 лет со дня его выдачи и является основанием для обращения гражданина, выразившего желание принять ребенка в семью, в установленном законом порядке в органы опеки и попечительства по своему выбору или в государственный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей.
 3.2.7. После постановки граждан на учет в качестве кандидатов в   опекуны (попечители), приемные родители специалисты опеки и попечительства представляет им информацию о ребенке (детях), который может (могут) быть передан(ы) в семью, и выдает направление для посещения ребенка (детей) по месту жительства (нахождения) ребенка (детей).
3.2.8. Кандидаты в   опекуны (попечители), приемные родители имеют право:
- получить подробную информацию о ребенке (детях) и сведения о наличии у него (них) родственников;
- обратиться в медицинское учреждение для проведения независимого медицинского освидетельствования ребенка (детей), передаваемого(ых) на воспитание в семью, с участием представителя учреждения, в котором находится(ятся) ребенок (дети), в установленном порядке.
3.2.9. Кандидаты в   опекуны (попечители), приемные родители обязаны лично:
- познакомиться с ребенком (детьми) и установить с ним (ними) контакт;
- ознакомиться с документами усыновляемого(ых) ребенка (детей);
- подтвердить в письменной форме факт ознакомления с медицинским заключением о состоянии здоровья ребенка.
3.2.10. Если кандидаты в   опекуны (попечители), приемные родители не смогли подобрать для принятия в семью ребенка (детей) по месту своего жительства, они могут обратиться за получением сведений о ребенке (детях), подлежащем (их) передаче на воспитание в семью, в региональный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей.

3.3.Приём заявления об оказании содействия в подборе ребенка (детей)

3.3.1.  Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Российской Федерации, обращаются лично в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги,   предъявляют паспорт или другой документ, удостоверяющий личность, и представляют:
- заявление об оказании содействия в подборе ребенка; 
- заключение органа отдела опеки и попечительства, выданное по месту жительства гражданина, о возможности гражданина быть   опекуном (попечителем) или приемным родителем.

3.4. Ознакомление со сведениями о детях, подлежащих передаче 
на воспитание в семью

3.4.1.  Специалисты опеки и попечительства, участвующие в предоставлении государственной услуги,  в 10-дневный срок со дня получения заявления и документов от гражданина Российской Федерации, указанных в пункте 2.5. настоящего Административного регламента, рассматривает их по существу, регистрирует в журнале кандидатов в   опекуны (попечители), приемные родители, и предоставляет гражданину для ознакомления фотографии и информации о   детях, оставшихся без попечения родителей, соответствующих его пожеланиям, либо возвращает гражданину документы с указанием письменно причин отказа в предоставлении запрашиваемой им информации о ребенке, оставшемся без попечения родителей.
3.4.2. В случае, если предложенные заявителю сведения о ребенке (детях) не отвечают его пожеланиям, заявитель подает заявление об ознакомлении со сведениями о ребенке (детях), подлежащем (их) передаче на воспитание в семью, с просьбой продолжить поиск ему ребенка (детей) или с отказом от поиска ребенка (детей).  
3.4.3. Специалисты опеки и попечительства, участвующие в предоставлении государственной услуги,   письменно уведомляет заявителя (по мере поступления) о поступлении  новых сведений о детях, оставшихся без попечения родителей и нуждающихся в устройстве в семью, которые соответствуют пожеланиям гражданина.  
Заявитель в 15-дневный срок со дня получения такого уведомления может ознакомиться с новыми данными ребенка. Указанный срок может быть продлен, если заявитель в 15-дневный срок со дня получения уведомления проинформирует специалистов опеки и попечительства, участвующих в предоставлении государственной услуги   об основаниях, препятствующих ему ознакомиться с новыми данными ребенка (болезнь, служебная командировка и др.).
Если заявитель, дважды получив уведомление о результатах поиска ребенка, оставшегося без попечения родителей, не явился для ознакомления с новыми анкетами ребенка, поиск ребенка, оставшегося без попечения родителей, для данного гражданина приостанавливается и может быть возобновлен на основании письменного заявления заявителя.

3.5 Выдача направления для посещения ребенка (детей)
 3.5.1 При выборе заявителем ребенка, оставшегося без попечения родителей, специалисты опеки и попечительства, участвующие в предоставлении государственной услуги   выдают ему лично направление на посещение этого ребенка.  
Направление выдается на посещение одного ребенка и действительно в течение 10 дней со дня его выдачи. Срок действия направления может быть продлен   при наличии оснований, препятствующих заявителю посетить ребенка в установленный срок (болезнь, служебная командировка и др.).
Направление подписывается руководителем управления образования, участвующего в предоставлении государственной  услуги (или его заместителем) и выдается на руки заявителю в 3-х экземплярах.
3.5.2. В случае желания заявителя принять на воспитание в семью двоих и более детей направление выдается на посещение количества детей, указанное в заявлении об оказании содействия в подборе ребенка (детей).
3.5.3. Сведения о ребенке (детях), оставшемся(ихся) без попечения родителей, на посещение которого(ых) выдано направление одному заявителю, не могут быть одновременно сообщены другому заявителю.
3.5.4. По итогам знакомства с ребенком (детьми) заявитель указывает в направлении свое решение, которое заверяется подписью руководителя учреждения, в котором находится ребенок (дети), и печатью учреждения, и возвращает 1 экземпляр направления  специалистам опеки и попечительства, участвующих в предоставлении государственной   услуги  
При отказе заявителя от приема на воспитание в свою семью предложенного(ых) ему ребенка  (детей) он получает направление на посещение другого(их)  выбранного(ых) им ребенка (детей).
3.5.5. Заявитель обязан в 10-дневный срок письменно проинформировать специалистов  опеки и попечительства, участвующих в предоставлении государственной услуги:
- о подаче им заявления    об установлении опеки (попечительства) и создании приемной семьи;
- о принятии им решения об отказе от поиска ребенка (детей).

 
3.6. Подготовка документов об устройстве ребенка на       воспитание в семью под опеку (попечительство)
3.6.1. При передаче ребенка под опеку (попечительство) специалистами  опеки и попечительства руководствуется интересами ребенка.
Передача ребенка осуществляется с учетом его мнения.
Передача ребенка, достигшего 10 лет, осуществляется только с его согласия.
Дети, являющиеся родственниками, передаются в одну семью, за исключением случаев, когда они не могут воспитываться вместе.
О принятом решение  об установлении опеки (попечительства) получатель государственной  услуги уведомляется отделом опеки и попечительства в течение 3 дней со дня его подписания.
	3.6.2. При устройстве в семью ребенка с ограниченными возможностями здоровья в акте обследования условий жизни гражданина указывается наличие у него необходимых для этого условий.
	3.6.3. В случае если в интересах ребенка ему необходимо немедленно назначить опекуна или попечителя, специалисты опеки и попечительства вправе принять постановление о предварительной опеке(попечительстве). Принятие постановления о предварительной опеке (попечительстве) допускается при условии предоставления указанным лицом документа, удостоверяющего личность, а также обследования специалистами отдела опеки и попечительства условий
	3.6.4. Решение   о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна оформляется в форме постановления, а о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем) - в форме заключения.
	3.6.5. Постановление о назначении опекуна (попечителя) или уведомление об отказе в назначении опекуна либо заключение о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем) направляется (вручается) специалистом опеки и попечительства заявителю в течение 3 дней со дня его подписания.
 
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1 Контроль и ответственность лиц за  предоставление  государственной  услуги

4.1.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной услуги, осуществляется руководителем  управления образования   администрации Идринского района.
4.1.2. Контроль за деятельностью управления, исполняющего государственные полномочия по   осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних, осуществляется Министерством образования Красноярского края, главой  администрации Идринского  муниципального района Красноярского края.
4.1.3. Специалисты по опеке и попечительству, ответственные за предоставление данной государственной услуги несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.
Персональная ответственность специалиста закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и Красноярского края.

V. Порядок обжалования. 
5. 1. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления
государственной  услуги
 5.1. 1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать действия (бездействие) специалистов опеки и попечительства, а также принимаемого им решения при предоставлении государственной  услуги во внесудебном или судебном порядке.
5.2.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц управления образования в досудебном порядке.
 Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действии или бездействии специалистов опеки и попечительства, нарушении положений настоящего регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов,  по электронной почте, при личном приеме, услугами почтовой связи в управление образования, в Министерство образования и науки Красноярского края, в администрацию и  прокуратуру Идринского района.
5.3.Требования, предъявляемые к жалобе заявителя
5.3.1 Заявитель обязан предоставить следующие сведения:
а) фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;
б) наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;
в) суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);
г) сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения;
д) личную подпись и дату.
5.4. Права заявителя на получения информации  и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, и порядок их реализации.
5.4.1.Гражданин вправе лично изложить доводы должностному лицу, рассматривающему жалобу, а также предоставлять дополнительные материалы в подтверждение обоснованности своей жалобы либо предоставить информацию о месте их нахождения.
5.4.2.Рассматривающий жалобу орган местного самоуправления вправе истребовать необходимые для решения вопроса документы и материалы у нижестоящих и других органов государственной власти, учреждений и организаций.
5.4.3.Каждый гражданин имеет право получить, а органы местного самоуправления, органы государственной власти и их должностные лица обязаны ему предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если нет установленных федеральным законом ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах и материалах.
 5.5. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
Письменное обращение заявителя о нарушении его прав и законных интересов в связи с действием (бездействием)  должностного лица при предоставлении государственной услуги.
5.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы, либо приостановления ее рассмотрения.
5.6.1Жалоба не подлежит рассмотрению в следующих случаях:
а) пропуска срока подачи жалобы;
б) отсутствия обязательных реквизитов письменной жалобы и указаний на предмет обжалования;
в) подачи жалобы лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;
г) получения документально подтвержденной информации о вступлении в законную силу решения суда по вопросам, изложенным в жалобе;
д) установления факта, что данный гражданин уже многократно обращался с жалобой по этому предмету и ему были даны исчерпывающие письменные ответы при условии, что в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;
е) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
ж) если текст письменной жалобы не поддается прочтению, при этом, если прочтению поддается почтовый адрес гражданина, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении;
з) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 
и) если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю более одного раза давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении в письменной форме в недельный срок уведомляется заявитель, направивший обращение.
5.6.2. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 30 дней с момента ее регистрации. В случае направления запроса в иные органы и организации для получения документов, необходимых для рассмотрения жалобы, влекущего превышение установленного срока ее рассмотрения, руководитель продляет рассмотрение жалобы на срок, необходимый для получения ответа на запрос, но не более чем на 30 дней, с письменным уведомлением об этом заявителя Заявителю должно быть сообщено о невозможности рассмотрения его жалобы в трехдневный срок со дня ее получения.
5.7. Результат досудебного обжалования.
При обнаружении признаков виновного неисполнения или ненадлежащего исполнения специалистами опеки и попечительства возложенных на него обязанностей в связи с принятым по жалобе решением вышестоящего органа местного самоуправления принимаются меры по привлечению этого лица к дисциплинарной ответственности в установленном порядке. 
5.8.Информация о праве заявителя на обжалование решения или действия (бездействия) должностного лица в судебном порядке.
Необоснованное затягивание установленных настоящим регламентом сроков осуществления административных процедур, а также другие действия (бездействие) и муниципального органа  и их должностных лиц могут быть обжалованы гражданами в вышестоящие в порядке подчиненности исполнительные органы местного самоуправления, органы государственной власти, и их должностным лицам, а также в суд.

	 














Приложение №1
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
последовательности действий при исполнении муниципальной услуги
«Предоставление информации, прием документов органом  опеки
и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство)
над несовершеннолетними»



	Консультирование граждан, выразивших желание стать опекуном (попечителем)

	↓

	Приём и регистрация документов заявителя

	↓

	Обследование условий жизни заявителя

	↓

	Проверка документов, представленных заявителем и формирование личного дела заявителя

	↓

	Принятие решения об установлении опеки (попечительства) или об отказе в  установлении опеки (попечительства) с выдачей заключения

	↓

	Уведомление заявителя о принятом решении

	↓

	Направление в региональный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей (при необходимости)

	↓

	Оформление договора об осуществлении опеки, либо договора о приёмной семье, если опека (попечительство) устанавливается на возмездной основе.


                                                                                               





Приложение 2
 к Административному регламенту


	
	Главе администрации Идринского района   
___________________________________
от ______________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии))
 




Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
Я,  		
(фамилия, имя, отчество (при наличии))

	Гражданство
	
	Документ, удостоверяющий личность: 
	


когда и кем выдан)
место жительства ________________________________________________
                              (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)
место пребывания________________________________________________
             (адрес места фактического проживания) 
 
	
	прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном 

	
	(попечителем)

	
	прошу передать мне под опеку (попечительство)  __________________


_________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год рождения
Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство) либо принять в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах. 
Дополнительно могу сообщить о себе следующее _________________________
                (указывается  наличие у гражданина
___________________________________________________________________________
необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том  числе информация о наличие документов ___________________________________________________________________________
об образовании, о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны  или попечители и т.д.)



Я,________________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество (при наличии))
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в предоставленных мною документах. 

(подпись, дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

	
	копия документа, удостоверяющего личность



	
	справка с места работы с указанием должности и размера средней 

	
	заработной платы за последние 12 месяцев, иной документ, подтверждающий доходы (копия пенсионного удостоверения, справка из Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение)



	
	выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной 

	
	документ, подтверждающий право пользования жилым помещением или право собственности на жилое помещение



	
	копия финансового лицевого счета с места жительства



	
	справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие 

	
	судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан



	
	медицинское заключение по форме 164/у-96 (медицинское заключение 

	
	по результатам освидетельствования гражданина (гражданки), желающего (ей) усыновить, принять под опеку (попечительство) ребенка или стать приемным родителем)


	
	копия свидетельства о браке (при наличии)



	
	письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения 

	
	детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью (для граждан, выразивших желание стать опекунами, попечителями, приемными родителями)



	
	справка о соответствии жилых помещений санитарным правилам и 

	
	нормам



	
	справка о соответствии жилых помещений техническим правилам и 

	
	нормам



	
	документ о прохождении подготовки гражданина, выразившего 

	
	желание стать опекуном, попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах (при наличии)

	
	Характеристики с места работы и места жительства



	
	автобиография


   

































Приложение 3 
к Административному регламенту

Дата составления акта ___________________________________________

Акт обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах

Дата обследования  «         »______________________________20_______г.
Фамилия, имя, отчество (при наличии), должность лица, проводившего обследование  ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Проводилось обследование условий жизни ________________________________
                     (фамилия, имя, отчество (при наличии), 
___________________________________________________________________________,
дата рождения)
документ, удостоверяющий личность:_____________________________________
 ___________________________________________________________________________
(когда и кем выдан)
место жительства ________________________________________________
                             (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)
 
место пребывания________________________________________________
             (адрес места фактического проживания и проведения обследования)
 
Образование_____________________________________________________
Профессиональная деятельность____________________________________
(место работы с указанием адреса, занимаемой должности, рабочего телефона)

Жилая площадь, на которой проживает ___________________________________,
                                                                                                  Фамилия, имя, отчество (при наличии),
составляет ________кв. м, состоит из ___________________ комнат, размер каждой комнаты: _______ кв. м, _________ кв.м, _________кв. м. на _________ этаже в ___ этажном доме.

Качество дома (кирпичный, панельный, деревянный и т.п.; в нормальном состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество окон и прочее)  _______________________________________________
Благоустройство дома и жилой площади (водопровод, канализация, какое отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.): ______________________________
 
Санитарно-гигиеническое состояние жилой площади (хорошее, удовлетворительное, неудовлетворительное)  _____________________________

Наличие для ребенка отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр, занятий__________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

На жилой площади проживают (зарегистрированы в установленном порядке и проживающие фактически):

	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Год  рождения 

	Место   работы, должность или место учебы
	Родственное отношение
	С какого времени проживает на данной жилой площади


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина ______________
                              (характер 
___________________________________________________________________________
взаимоотношений между  членами семьи, особенности общения с детьми, детей между собой и т.д.) 
___________________________________________________________________________

Личные качества гражданина (особенности характера, общая культура, наличие опыта общения с детьми и т.д.)______________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью ________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Дополнительные данные обследования___________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Условия жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах _________________________________________________________
(удовлетворительные/неудовлетворительные  с указанием конкретных
 обстоятельств)

Подпись лиц, проводивших обследование _____________________________ 
______________________________
 
	У Т В Е Р Ж Д А Ю
Руководитель управления образования
 
 
	



________________подпись
 «___»______________ года 




									М.П.

 Приложение № 4
к Административному регламенту
 
МЕДИЦИНСКОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ 
по результатам освидетельствования гражданина (гражданки), желающего (ей) усыновить, принять под опеку (попечительство) ребенка или стать приемным родителем.
Ф.И.О. кандидата_____________________________________________________________
Дата рождения_______________________________________________________________
Домашний адрес______________________________________________________________
______________________________________________________________________ 
 
	№
п/п
	Специалист 
	Заключение (выявлено 
не выявлено)
	Дата осмотра
	Подпись врача заверенная личной номерной печатью

	1
	Терапевт
	 
	 
	 

	2
	Инфекционист
	 
	 
	 

	3
	Дерматовенеролог
	 
	 
	 

	4
	Фтизиатр
	 
	 
	 

	5
	Невропатолог
	 
	 
	 

	6
	Онколог
	 
	 
	 

	7
	Психиатр
	 
	 
	 

	8
	Нарколог
	 
	 
	 

	9.
	Гинеколог (для женщин)
	 
	 
	 



ЗАКЛЮЧЕНИЕ:______________________________________________________________________________________________________________________

Подпись руководителя лечебного учреждения_________________/_____________/

М.П.
 
 



Приложение № 5
к Административному регламенту
 
ПЕРЕЧЕНЬ
ЗАБОЛЕВАНИЙ, ПРИ НАЛИЧИИ КОТОРЫХ ЛИЦО НЕ МОЖЕТ УСЫНОВИТЬ РЕБЕНКА, ПРИНЯТЬ ЕГО ПОД ОПЕКУ (ПОПЕЧИТЕЛЬСТВО), ВЗЯТЬ В ПРИЕМНУЮ СЕМЬЮ
1. Туберкулез (активный и хронический) всех форм локализации у больных I, II, V групп диспансерного учета.
2. Заболевания внутренних органов, нервной системы, опорно-двигательного аппарата в стадии декомпенсации.
3. Злокачественные онкологические заболевания всех локализаций.
4. Наркомания, токсикомания, алкоголизм.
5. Инфекционные заболевания до снятия с диспансерного учета.
6. Психические заболевания, при которых больные признаны в установленном порядке недееспособными или ограниченно дееспособными.
7. Все заболевания и травмы, приведшие к инвалидности I и II группы, исключающие трудоспособность.
 
 

   




 




Приложение № 6
к Административному регламенту
 
                                                                                
   Главе администрации Идринского района
________________________________,
       (Ф.И.О. ребенка, дата его рождения)
проживающего по адресу: 
_________________________________
_________________________________
Заявление 
Я, _________________________________________, «___»_____.______ года рождения,                                
                                           (для ребенка, достигшего возраста 10 лет) 
согласен(на), на установление надо мной опеки (попечительства) и назначение моим(и) опекуном(ами) гражданина(ки)/граждан ____________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (Ф.И.О.полностью)
 								«___»________________200_г. 
__________________________                                                                    
                                                                                                                           (подпись ребенка)
                                                        







Приложение №7
Главе администрации района
        
                                                                                 
                                                                                                                       
от гр.____________________________________
прожив.__________________________________
_________________________________________


Согласие члена семьи

Я, гр. ____________________________, прихожусь гр. ___________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Против проживания в нашей семье ребенка, передаваемого под опеку (попечительство), не возражаю.


Дата
Подпись






 

















 
Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление   государственной услуги:
Предоставление  государственной  услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Семейным Кодексом РФ;
- Гражданским Кодексом Российской Федерации;
- Конвенцией о правах ребенка; 
- Федеральным законом от 24.04.2008 г. N 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;
- Федеральным законом от 21.12.1996 г. N 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;  
- Федеральным законом от 24.06.1999 г. N 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;
- Федеральным законом от 16.04.2001 № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»;
 - Постановлением Правительства Российской Федерации от 04.04.2002 года № 217 «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и осуществлении контроля за его формированием и использованием»;
- Постановлением Правительства РФ 18.05.2009 г. N 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»;
- Постановлением Правительства РФ от 29.03.2000 г. N 275 «Об утверждении правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации и Правил постановки на учет консульскими учреждениями Российской Федерации детей, являющихся гражданами Российской Федерации и усыновленных иностранными гражданами или лицами без гражданства»; 
- Постановлением Правительства РФ от 19.05.2009 г. N 432 «О временной передаче детей, находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации»;
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14.09.2009 г. № 334 «О реализации постановления Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 г. № 423»;  
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 18 июня 2009 года № 212 «О реализации постановления Правительства Российской Федерации от 19 мая 2009 года № 432»;
- Законом Красноярского край от 20.12.2007 года № 4-1089 «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов края государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних»;
-Законом Красноярского край от 02.11.2000 года № 12-961 «О защите прав ребенка»;
 Законом Красноярского край от 24.06.1997 № 14-509 «О размере вознаграждения приемным родителям»;
- настоящим Административным регламентом;
- иными правовыми актами, регулирующими предоставление государственной услуги. 

 1.3. Наименование органа, предоставляющего   государственную услугу.
1.3.1 Уполномоченным органом, предоставляющим государственную   услугу, является управление образования   администрации Идринского района Красноярского края.
1.3.2. Государственная услуга предоставляется непосредственно специалистами по опеке и попечительству несовершеннолетних управления образования администрации Идринского района Красноярского края. 
1.3.3. Управление образования администрации Идринского района расположен по адресу: 662680, Россия, Красноярский край, Идринский район, с. Идринское, ул. Советская, д. 43, телефон /факс 8-39135-21-097, адрес электронной почты rooidrin@rambler.ru.
1.3.4 График работы специалистов опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних:
- приемные дни: понедельник, вторник, пятница с 8 до 16 часов, перерыв на обед с 12 до 13 часов,
- оформление документов и выезда в населенные пункты района для  проверки условий проживания лиц, желающих оформить опеку(попечительства)  – среда, четверг.

1.4. Сведения о конечном результате предоставления государственной  услуги.
1.4.1 Конечным результатом предоставления государственной   услуги являются:
- заключение о возможности гражданина, выразившего желание быть опекуном(попечителем), как основание постановки на учет в качестве кандидата в опекуны(попечители), либо отрицательное заключение и основанный на нем отказ в постановке на учет в качестве кандидата в опекуны(попечители);
-  ознакомление заявителя со сведениями о детях, подлежащих передаче на воспитание в семью;
1.4.2. Процедура предоставления государственной  услуги завершается получением кандидатом в опекуны(попечители) одного из следующих документов:
- постановление главы администрации Идринского  района об установлении опеки (попечительства) над несовершеннолетними на безвозмездной основе или по договору о приемной семье;
- договор о приемной семье;
- постановление главы администрации Идринского района об отказе в назначении гражданина быть опекуном(попечителем) несовершеннолетнего.
 
